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1.1 POSLOVNIK O
1.1.1 RADU SKUPSTINE UDRUZENJA

Sarajevo, 23. 12. 2004. godine



Na osnovu Clana 23. Statuta Udruzenja konsultanata inzenjera Bosne i Hercegovine
Skupstina UdruZenja na svojoj prvoj sjednici odrzanoj dana 23. 12. 2004.. godine usvojila je

POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
UDRUZENJA KONSULTANATA INZENJERA BOSNE | HERCEGOVINE

2 UVODNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom ureduju se pitanja proceduralnog karaktera, u cilju pravilnog | na zakonu
zasnovanog rada Skupstine Udruzenja konsultanata inzenjera Bosne | Hercegovine u daljem
tekstu: /Udruzenje/.

Saglasno stavu 1, ovim Poslovnikom ureduju se slijedeca pitanja:
I Sastav Skupstine

Il Pripremanje sjednice Skupstine

1] Sazivanje sjednice Skupstine

v Odrzavanje sjednice skupstine

IV.1. Pocetak sjednice

IV.2. Kvorum

IV.3. Tok sjednice

IV.4. Odlucivanje u skupstini

IV.5. Odlaganje, prekid | zakljucivanje sjednice
\ Odrzavanje reda na sjednici

VI Akti skupstine

Vi Administrativno struéni poslovi skupstine
VIl Zavrine odredbe

Clan 2.

Odredbe ovog Poslovnika obavezuju ¢lanove drustva | sve druge pozvane, odnosno prisutne
na sjednici Skupstine.

Clan 3.
Na pitanja rada Skupstine koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se opSta pravila
rada | rada kolegijalnih organa | principi moralnog pona$anja.

I SASTAV SKUPSTINE UDRUZENJA

Clan 4.
Skupstina udruZenja (U daljem tekstu: Skup$tina) je najviSi organ upravljanja Udruzenja.
Mandat skupstine traje 2 godine.

Clan 5.

Clanovi imenuju predstavnike u skupétini na period dvije godine. .

Predstavnik u skupétini je duzan postupati u skladu sa uputama Clana, a ako upute nije
dobio, u skladu sa razumnom prosudbom najboljeg interesa Clana.

U sluéaju sprije¢enosti imenovanog predstavnika Clan za odredenu sjednicu moZe ovlastiti
punomocnika koji ée ga zamijeniti.

Punomoc¢ za u¢eSc€e u radu | odlucivanju skupstine daje se u obliku pisane izjave, potpisane
| ovjerene od strane Clana | potpisane od punomoénika | dostavlja se sekretaru neposredno,
postanskom posSilijkom, faksom ili putem e-maila, najkasnije 3 dana prije dana odrzavanja
sjednice.



Clan 6.

Svaki Clan Udruzenja ima pravo najmanje jednog glasa u Skupstini.

Broj glasova svakog ¢lana odreduje se posebnim pravilnikom.

Do dono$enja pravilnika iz stava 2 ovog &lana svaki Clan u skupstini ima po jedan glas.

Clan gubi pravo uge$éa u radu | odlluéivanju skupstine ako zaostane sa pla¢anjem &lanarine
duZe od Sest mjeseci.

Clan 7.

Predsjednik skups$tine, odbor za glasanje | svaki ¢lan Udruzenja odnosno punomocénik ima
pravo izvrSiti naknadnu provjeru autenti¢nosti ovlastenja za zastupanje Clanova na osnovu
kojeg je neko lice kao punomoc¢nik u€estvovalo u radu | odlu€ivanju skupstine drustva.
Ukoliko u roku od sedam dana od dana odrzavanja sjednice skupstine Udruzenja, neko od
lica iz stava 1 ovog €lana dostavi odboru za glasanje ovjerenu izjavu &lana ili drugu
vjerodostojnu ispravu, koja nesumnjivo pobija autenti¢nost spornog ovlastenja, odbor za
glasanje ¢e proglasiti nevaceéim glasove po osnovu tog ovladtenja, po svim tackama
dnevnog reda skupstine Udruzenja, | podnijet ¢e Upravnom odboru prijedlog za ponovno
sazivanje skupstine, ako su takvi glasovi bili odlu€ujuci za donoSenje odluke.

Il PRIPREMANJE SJEDNICE SKUPSTINE

Clan 8.
Pripremanje sjednice SkupS$tine organizuje predsjednik Upravnog odbora.

Clan 9.
Pripremanje sjednica odnosi se na sagledavanje pitanja koja je u skladu sa odredbama
Statuta Udruzenja neophodno iznijeti na skupstinu, | u tom smislu obuhvata sljedece
aktivnosti

- utvrdivanje dnevnog reda

- pripremanje odgovarajuceg pisanog materijala za sjednicu,

- dostavljanje poziva za sjednicu sa odgovaraju¢im materijalima,

- obezbjedenje tehnickih uslova za nesmetan rad sjednice Skupstine.

1l SAZIVANJE SJEDNICE SKUPSTINE

Clan 10.

SkupsStinu saziva Predsjednik Upravnog odbora ili u slu€aju njegove sprijeCenosti
dopredsjednik.

Sjednice Skupstine odrzavaju se po pravilu u sjedistu Drustva.

Clan 11.

Skupstina radi | odlu€uje u sjednicama, koje se odrZzavaju po potrebi a mogu biti redovne |
vanredne.

Redovne sjednice sazivaju se | odrzavaju jednom godidnje, u pravilu tri mjeseca nakon
zavrSetka poslovne godine.

Vanrednu sjednicu skupstine Predsjednik odnosno dopredsjednik Upravnog odbora saziva
po sopstvenoj inicijativi uvijek kada smatra da to zahtjevaju opravdani interesi Udruzenja,
kao | na prijedlog najmanje 1/3 Clanova.

Clan 12.

Skupstina Udruzenja ostvaruje rad odlucivanjem o pitanjima iz njene nadleznosti propisane
Statutom Udruzenja u skladu sa zakonom.

Skupstina Udruzenja poslove iz svoje nadleznosti realizuje: na sjednicama, putem
izvrSavanja svojih odluka, kao | kontrolom provodenja usvojenih odluka.

Skupstina Udruzenja moze ovlastiti predsjednika i/ili ¢lana i/ili Upravni odbor | druga
zaduzZena lica, da radi izvrSavanja odluka | zakljuaka, mogu vrSiti odredene radnje |



preduzimati potrebne mjere | van sjednica Skupstine, u skladu sa ovlastenjima |
zaduZenjima SkupStine.

Clan 13.

Poziv za skupstinu dostavlja se Clanovima neposredno ili preporuéenom posiljkom u mjestu
njihovog sjedista, najkasnije 10 dana odnosno za vanrednu sjednicu u roku od 6 dana, prije
dana odrzavanja skupstine, | sadrzi obavjeStavanje o mjestu, datumu | vremenu odrzavanja
skupstine, sa predlozenim dnevnim redom.

Nacin | rok prijavljivanja za prisustvo skupstini obavezno se objavljuje u pozivu za sjednicu
skupstine.

Uz poziv za sjednicu dostavlja se obrazloZen pismeni materijal po svakoj taéci dnevnog reda.
Clan drustva ima pravo izvrsiti dopunu dnevnog reda, najkasnije u roku od 8 dana od dana
prijema poziva za skupstinu.

Clan 14.

U slu¢ajevima propisanim Statutom Udruzenja o pitanjima iz nadleznosti skup$tine moze se
odlucivati | bez sazivanja sjednice skupstine.

U sluéaju iz stava 1 ovog ¢lana o prijedlogu odluke Clanovi se pismeno izjadnjavaju putem
glasackih listica.

U slucaju iz stava 1 ovog €¢lana, Upravni odbor dostavlja pismeni prijedlog odluke, sa
obrazloZzenjem | glasackim listi¢éima, te ostavlja rok za odgovor od najmanje 10 dana od
dana dostavljanja.

Clan koji nije dostavio popunjene glasacke listice, smatra se da je glasao “protiv” prijedloga.

v ODRZAVANJE SJEDNICE
IV.1. Pocetak sjednice

Clan 15.

Radom skupstine predsjedava Predsjednik skupstine ili dopredsjednik, kada zbog
sprijeCenosti predsjednika ili iz drugih razloga tako odluci Upravni odbor.

Utvrdivanjem kvoruma | rezultata glasanja na skupstini vrsi Predsjednik.

Odlukom o sazivanju Skup$stine, Upravni odbor imenuje lice koje ¢e voditi zapisnik skupstine.

Clan 16.
Svi prisutni/zastupljeni ¢lanovi su po pravilu duzni prijaviti svoje uceS¢ée na skupstini ili to
uciniti najkasnije do poCetka sjednice.

IV.2. Kvorum

Clan 17.

Skupstina moze poceti sa radom /kvorum/ ako na sjednici prisustvuje natoploviéna vecina
ukupnog broja Clanova.

Ukoliko u roku od 30 minuta od zakaznog vremena pocetka skupstine nije postignut kvorum
za odlucivanje iz stava 1 ovog ¢lana skupstina se odgada, a Predsjednik Upravnog odbora je
duzan najranije za 8, a najkasnije za 15 dana od prvobitno zakazanog dana odrzavanja, sa
istim dnevnim redom ponovo sazivati skupstinu.

U slu€aju iz stava 2 ovog Clana Skupstina moze odludivati (kvorum) ako su prisutni
predstavnici namjanje 1/3 ukupnog broja Clanova.

IV.3. Tok sjednice
Clan 18.

Nakon Sto konstatuje da postoji kvorum potreban za pocCetak rada skupstine predsjednik
skupstine otvara sjednicu skupstine, | predlaze usvajanje dnevnog reda.



Na pocetku sjednice, na prijedlog predsjednika Skupstine aklamacijom utvrduje dnevni red.
Prije prelaska na rad po usvojenom dnevnom redu, usvaja se zapisnik sa prethodne
sjednice.

Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe odnosno zapisnik u kojem su saglasno usvojenim
primjedbama izvrSene izmjene smatra se usvojenim | njegov izvornik se odlaze u Knijigu
zapisnika Skupstine Udruzenja.

O radu Skupstine sacinjava se prepis zapisnika u roku od 30 dana od dana odrzavanja
skupstine.

Svaka tacka usvojenog dnevnog reda razmatra se pojedinacno | SkupS$tina o istoj zauzima
svoj stav.

Clan 19.

Postupak odlu€ivanja obuhvata: raspravu o materijalu odnosno prijedlogu | odlu€ivanje o
dono$enju odgovarajuce odluke.

Predsjednik skupstine nakon izlaganja izvjestioca objavljuje raspravu po pitanju koje je na
dnevnom redu.

Rasprava pocinje postavljanjem pitanja izvjestiocu koja su nacelnog karaktera, te potom
pitanja o pojedinim dijelovima odnosno odredbama prijedloga.

Nakon Sto predsjedavajuci konstatuje da nema pitanja, postavlja pitanje da li postoje novi
prijedlozi.

Clan 20.

Predsjednik nastoji da se u toku rasprave usaglase sporna pitanja | prijedlozi.

Ukoliko predlaga€ | nakon provodenja postupka u smislu prethodnog stava ovog ¢lana
ostaje kod svog prijedloga, ¢lanovi se aklamacijom izjasnjavaju da li su saglasni da odlucuju
0 novom prijedlogu/amandmanu.

Prilikom odlu€ivanja prvo se glasa o prijedlogu, a zavisno od rezultata glasanja o istom,
provodi se odlucivanje o amandmanu.

IV.4. Odlucivanje

Clan 21.

Skupétina donosi odluke obiénom veéinom glasova prisutnih/zastupljenih Clanova.

Za odluku o izmjenama | dopunama statuta | dobrovoljnom prestanku rada UdruZenja
neophodna je dvotreéinska veéina prisutnih ¢lanova.

Clan 22.

Glasanje na sjednici skupstine vrsi se neposrednim izjaSnjavanjem/aklamacijom.

U slucaju iz Clana 21. Statuta glasanje se vrSi putem glasackih listi¢a, koji sadrze firmu
Clana | zaokruzivanjem na glasac¢kom listicu odgovora “za” | “protiv” prijedloga odluka.

Clan 23.

O radu Skupstine sacinjava se zapisnik, koji se dostavlja uz materijal za narednu sjednicu
Skupstine.

Zapisnik sadréi bitne naznake o toku sjednice po pojedinim tatkama dnevnog reda kao |
odluke | zaklju¢ke donesene po istim.

Zapisnik potpisuje zapisni€ar | Predsjednik skupstine.

Clan 24.

Skupstina radi u zatvorenim sjednicama.

Ako se obicnom vecinom glasova zaklju€i, sjednice mogu biti | otvorene.

Sjednici Skupstine po pozivu Upravnog odbora mogu prisustvovati | predstavnici drzavnih
organa, sredstava informisanja | druga pozvana lica, osim ako se na sjednici razmatraju
pitanja koja predstavljaju poslovnu ili drugu zasti¢enu tajnu.



IV.5. Odlaganje, prekid | zaklju€ivanje sjednice

Clan 25.

Sjednica skupstine odlaze se kada se | nakon 30 minuta od zakazanog termina sjednice
ustanovi da sjednici ne prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za punovazno odlucivanje.

Sjednicu odlaze predsjednik skupstine.

Upravni odbor je duzan najranije 8 dana, a najkasnije 15 dana, od prvobitno zakazanog
dana odrzavanja objaviti obavjeStenje o ponovnom sazivanju skup$tine.

Clan 26.
Sjednica Skupstine se prekida:
- radi odmora u toku sjednice
- kada zbog duzeg trajanja sjednica ne moze da se zavrsi u odredeno vrijeme
- kada u toku sjednice ¢lan drustva napusti sjednicu, usljed ¢ega nije zastupljen broj
glasova koji obezbjeduju kvorum za punovazan rad | odlucivanje na sjednici.
- kada dode do veceg naruSavanja reda na sjednici, a predsjedavaju¢i nije u
mogucnosti da odredenim mjerama uspostavi red neophodan za rad sjednice.
Sjednicu Skupstine prekida predsjednik | istovremeno objavljuje vrijeme nastavka sjednice.

Clan 27.
Prekinuta sjednica se nastavlja najkasnije u roku od narednih 8 radnih dana od dana prekida
sjednice.

Clan 28.

Po zavrSenoj raspravi | odlucivanju o svim pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice,
predsjedavajuci javno utvrduje da je sjednica zaklju¢ena.

Zaklju€ena sjednica ne moze se nastaviti.

\ ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 29.

Za povredu propisanog reda sjednice, prisutnima se moze izreCi: opomena, oduzimanje rijeci
| udaljavanje sa sjednice.

Izre€ene mjere za poovredu reda na sjednici unose se u zapisnik o sjednici.

Clan 30.

Opomena ce se izre€i prisutnom licu /€lanu Udruzenja ili drugom pozvanom licu koje svojim
ponadanjem ili govorom na sjednici narudava propisani red. Opomenu izri¢e predsjednik.
Oduzimanije rijeCi izre¢i ¢e se licu koje je vec na istoj sjednici opomenuto, a | dalje svojim
govorom na sjednici naruSava propisani red.

Udaljenje sa sjednice izreéi ¢e se prisutnom licu koje ne postupi po nalogu predsjednika koji
mu je izrekao oduzimanje rijeci ili koji na drugi nac¢in grubo ometa | sprije€ava red na
sjednici.

VI AKTI SKUPSTINE

Clan 31.

Skupstina druStva donosi: odluke, zakljuCke | preporuke.

Odluke se donose o pitanjima koja se odnose na ostvarivanje ciljeva, djelatnosti | statusa
Udruzenija, te izbora | imenovanju organa drustva.

ZakljuCkom se odlu€uje o proceduralnim pitanjima, ili pitanjima koja je skupStina samo
razmatrala, a o istima nije donijela kona¢nu odluku.

Preporukom se izrazava stav Skupstine po odredenim pitanjima rada Udruzenja.

Odluke, zaklju¢ke | preporuke sa sjednice skupstine potpisuje Predsjednik, a zapisnik
zapisni€ar, ovjerivaCi zapisnika | predsjedavaju¢i Udruzenja.



Drustvo je obavezno trajno Cuvati zapisnike skup$tine, evidencije o prisustvu | glasanju
Clanova, obavjestenja | pozive za skupstinu.

Likvidator je duzan obezbijediti ¢uvanje dokumenata iz prethodnog stava ovog Cclana
najmanje 10 godina, nakon prestanka Udruzenja.

VI ADMINISTRATIVNO STRUCNI POSLOVI

Clan 32.

Tok sjednice obavezno se registruje zapisnicki, a moze se stenografisati ili tonski snimati.

Na osnovu zapisnika, stenografskih biljeski ili tonskog snimka sekretar UdruzZenja ili drugo
ovlasteno lice priprema odluke | zaklju¢ke koje je usvojila Skupstina na odgovarajucoj
sjednici.

Clan 33.

Zapisnik o sjednici vodi zapisnicar, kojeg za svaku sjednicu imenuje skupstina Udruzenja.
Skupstina Udruzenja moze ovlastiti sekretara udruzenja kao stalnog zapisnicara.

Zapisnik sa sjednice sadrZi naroCito: naznaku o broju sjednice, datumu | vremenu
odrzavanja sjednice, dnevni red sjednice, tok rada /razmatranja | odlucivanja/ | donesene
odluke, vrijeme zakljuéenja sjednice.

Spisak prisutnih / zastupljenih ¢lanova sa pripadaju¢im udjelima / glasovima ¢ini sastavni dio
zapisnika.

Clan 34.
Administrativno — stru¢ne poslove skupstine organizuje lice koje ovlasti | zaduzi Upravni
odbor udruzenija.

VIl ZAVRSNE ODREDBE
Clan 35.
Skupstina je duzna da uskladi svoj rad sa odredbama ovog Poslovnika odmah nakon

njegovog stupanja na snagu.

Clan 36.
Poslovnik stupa na snagu danom njegovog usvajanja na sjednici Skupstine.

Sarajevo, 23. 12. 2004. godine SKUPSTINA UDRUZENJA
Ev, broj 04/004 Predsjednik

Prof. dr ESref Gacanin



